


[Εισαγωγή ονόματος εταιρείας / λογότυπου]
	





ΕΝΤΥΠΟ ΑΝΑΦΟΡΑΣ ΕΞΟΔΩΝ
Ημερομηνία υποβολής:  _________________                                                                                                                                                    
Όνομα υπαλλήλου:       _____________________________________ Τίτλος Υπαλλήλου: _______________________________________
	Ημερομηνία Εξόδων
	Είδος Δαπάνης (π.χ. γεύματα, ταξίδια)
	Λόγος Δαπάνης
	Μέθοδος πληρωμής (Μετρητά ή Πιστωτική Κάρτα)
	Συνολικό ποσό (και νόμισμα)
	'Ονομα πωλητή
	Χώρα προμη-θευτή
	Σχετίζεται με τους HCP[footnoteRef:1]/GO[footnoteRef:2] [1:  Επαγγελματίας υγείας (HCP, Healthcare Professional)]  [2:   Κρατικός λειτουργός (GO)] 

(Ναι ή Όχι)
	Σε περίπτωση εκδήλωσης ή γεύματος, αριθμός παρευρισ-κομένων (συμπεριλαμ-βανομένου του εαυτού σας)
	Ονόματα παρευρισκο-μένων και Συνδεδεμένο Νοσοκομείο/
οντότητα (αν ισχύει) 

	Παράδειγμα:
Μάϊος 6, 2019
	
Δείπνο με τους HCP
	
Δείπνο με τον Δρ. John Smith για να συζητήσουμε το χαρτοφυλάκιο νέων προϊόντων
	
Μετρητά
	
76,42 Ρουπίες Ινδίας
	
Εστιατόριο στο Νέο Δελχί
	
Ινδία
	
Ναι
	
2
	
John Smith - 
Νοσοκομείο BLK 

	Παράδειγμα:
Μάϊος 7, 2019
	
Επαγγελματικό ταξίδι
	
Εισιτήριο τρένου για το γραφείο
	
Πιστωτική κάρτα
	
30 Ρουπίες Ινδίας
	
Τρένο του Νέου Δελχί
	
Ινδία
	
Όχι
	1
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Επισυνάψτε όλες τις πρωτότυπες αναλυτικές αποδείξεις
Βεβαιώνω ότι όλα τα παραπάνω έξοδα έχουν νόμιμο επιχειρηματικό σκοπό και δεν έχουν προηγουμένως επιστραφεί.
Υπογραφή υπαλλήλου:  ____________________________________________                         	
Όνομα προϊσταμένου:       ____________________________________________   	
Υπογραφή προϊσταμένου: ____________________________________________ 	Ημερομηνία: ___/___/___ ___________
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Έμμεσο κανάλι


 


Κέντρο πόρων


 


Έντυπο Αναφοράς Εξόδων


 


Έκδοση 1.0
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?? ??t?p? ??af???? ???d?? d?asfa???e? ?t? ?? d?a??µe??/p???t??e? te?µ???????? 


?at?????a t?? ep??e???µat??? s??p? ?a? t?? ?????s? t?? e??d?? p?? p?a?µat?p????? 


 


?


 


? e??a??µe??? (d??ad?, ???da p?? d?e?d????? ?? e??a??µe???).


 


 


?d???e?


 


1.


?a???ete t? ??t?p? ??af???? ???d?? st??? ?pa??????? ?a? ßeßa???e?te ?t? e??a? 


e??µe??? ??a t?? ?s????se? p???t???? ap???µ??s?? e??d??, t?? d?ad??as?e? ?a? t?? 


?ept?µ??e?e? s??a??a??? (p.?. ???µata s?µµete???t??, ????? ??a t? ???d?) p?? 


p??pe? ?a s?µp??????


??.  


 


2.


?eßa???e?te ?t? ?? ?p??????? p?? e??a? ?pe?????? ??a t?? ?????s? t?? a?af???? 


e??d?? ?ata????? t?? t??p? µe t?? ?p??? e?et????? t? ??t?p? ??af???? 


???d?? ?a? ta apa?t??µe?a d??a??????t??? (p.?. ap?de??e??). 


 


3.


????????ste t?? p???t??? t?? eta??e?a? sa?


 


s?et??? µe t? s?µp????s? ?a? t?? 


?p?ß??? a?af???? e??d??.


 


???? te?µ????s? p??? e??tas?


 


ü


????t??? ?a??d??? ?a? ???d??


 


??? sa? ?fe?e? a?t?;


 


? te?µ????s? t?? a?af???? e??d?? ?a sa? ß????se? ?a d?asfa??sete ?t? ta ß?ß??a ?a? ta 


st???e?a sa? a?t??at?pt?????? µe a???ße?a ?a? d??a?a t?? s??a??a??? t?? eta??e?a? sa? µ


e 


e????? ?ept?µ??e?a. Ta sa? ß????se? ep?s?? ?a d?asfa??sete ?t? ??ete ??at?t?ta s?et??? 


µe ta ep??e???µat??? ???da p?? p?a?µat?p?????ta? ap? t??? ?pa??????? ?a? ?a sa? 


ep?t???e? ?a p?????te t?? apa?t?se??


 


a?af????, e?? ?p??????, st?? 


pe?????/???a sa?.


 




 

 

 

     

Έμμεσο κανάλι   Κέντρο πόρων  

Έντυπο Αναφοράς Εξόδων  

Έκδοση 1.0  
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?? ??t?p? ??af???? ???d?? d?asfa???e? ?t? ?? d?a??µe??/p???t??e? te?µ???????? 

?at?????a t?? ep??e???µat??? s??p? ?a? t?? ?????s? t?? e??d?? p?? p?a?µat?p?????  

? ? e??a??µe??? (d??ad?, ???da p?? d?e?d????? ?? e??a??µe???). 

 

?d???e? 

1.

?a???ete t? ??t?p? ??af???? ???d?? st??? ?pa??????? ?a? ßeßa???e?te ?t? e??a? 

e??µe??? ??a t?? ?s????se? p???t???? ap???µ??s?? e??d??, t?? d?ad??as?e? ?a? t?? 

?ept?µ??e?e? s??a??a??? (p.?. ???µata s?µµete???t??, ????? ??a t? ???d?) p?? 

p??pe? ?a s?µp????????.   

2.

?eßa???e?te ?t? ?? ?p??????? p?? e??a? ?pe?????? ??a t?? ?????s? t?? a?af???? 

e??d?? ?ata????? t?? t??p? µe t?? ?p??? e?et????? t? ??t?p? ??af???? 

???d?? ?a? ta apa?t??µe?a d??a??????t??? (p.?. ap?de??e??).  

3.

????????ste t?? p???t??? t?? eta??e?a? sa? s?et??? µe t? s?µp????s? ?a? t?? 

?p?ß??? a?af???? e??d??. 

???? te?µ????s? p??? e??tas? 



????t??? ?a??d??? ?a? ???d??

 

??? sa? ?fe?e? a?t?; 

? te?µ????s? t?? a?af???? e??d?? ?a sa? ß????se? ?a d?asfa??sete ?t? ta ß?ß??a ?a? ta 

st???e?a sa? a?t??at?pt?????? µe a???ße?a ?a? d??a?a t?? s??a??a??? t?? eta??e?a? sa? µe 

e????? ?ept?µ??e?a. Ta sa? ß????se? ep?s?? ?a d?asfa??sete ?t? ??ete ??at?t?ta s?et??? 

µe ta ep??e???µat??? ???da p?? p?a?µat?p?????ta? ap? t??? ?pa??????? ?a? ?a sa? 

ep?t???e? ?a p?????te t?? apa?t?se??

 

a?af????, e?? ?p??????, st?? pe?????/???a sa?.

 

