	[插入公司名称/徽标]







商业定价政策
我们必须对产品和服务进行适当定价，以实现我们的业务目标和收入目标，这一点很重要。定价、提供折扣和返利或扩大销售奖励的流程必须始终按照以下概述的程序进行明确记录和审批。特殊定价或折扣绝不得被用于为不正当目的将价值有效转移给另一方。
常规定价
我们的产品和服务的定价可能会定期发生，有固定的时间间隔，也可能会根据特定的销售情况而定。对于 12 个月或更长时间的常规定价决策，必须执行以下步骤：
1. 确定要定价的产品的完整列表。
2. 利用管理层批准的标准，确定每种产品或配置的目标价格。这些标准可能包括但不限于：
· 公平市价。
· 目标利润率。
· 预期的售后服务或保修义务。
· 政府制定的价格清单。
· 未来的价格变化或机会。
3. 如果可能或需要，请与产品制造商协商以确保价格与确定的策略和期望相符。
4. 制定的价格表必须经过[插入职务]批准。

临时定价
有时需要专门为产品制定临时价格。这样的价格可以利用折扣、返利、数量奖励或其他特定的定价机制。所有临时定价安排都必须遵循以下程序：
1. 申请临时定价安排的员工应为扩展所要求的定价条款以及采用该定价条款的产品或服务提供明确的商业理由，
并以书面形式记录。任何相关的支持性文件（例如，客户电子邮件、公告）都应附加在申请中以供参考。
2. 如果临时定价安排的影响导致了实质性偏差（定义为与先前批准的价格相比，价格变化大于[定义百分比]），
则必须获得[插入职务]的书面批准。
3. 将价格调整传达给次级经销商/代理或最终客户，并明确指出将应用定价的时间段或特定销售活动。

支持性文件
在确定产品和服务价格的过程中进行的所有分析、沟通和审批必须进行书面记录并维护。此类文件的示例包括但不限于：
· 产品或服务成本分析。
· 利润计算。
· 政府制定的价格表。
· 公司与其次级经销商/代理或最终客户之间反映对特定定价安排之要求或任何讨论的沟通。
· 公司与其制造商之间反映对定价政策或审批之讨论的沟通。
· 管理层审批。
此文件应由[插入部门名称]根据我们建立的文件保留标准进行维护。
问题与担忧
[bookmark: _GoBack]如果您对如何应用本文提及的该程序有疑问，或对任何商业安排有任何疑问，应立即向您的主管或[插入职务]提出。
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